
 

Verwaltungsleitung mit Schwerpunkt Finanzbuchhaltung und  
Vertretung der Geschäftsführung in wirtschaftlichen Fragen (m/w/d)  

30-40 Stunden 
 

Der Verein Sprungbrett Familien- und Jugendhilfe Hanau e.V. ist anerkannter Freier Träger der Familien- 
und Jugendhilfe in Hanau und verfügt über mehr als 35 Jahre Erfahrung in der Jugendhilfe. Die 
Arbeitsschwerpunkte hierbei sind ambulante Hilfen zur Erziehung, soziale Arbeit an Schulen, Präventions- 
und Bildungsarbeit sowie Jugendhilfe im Strafverfahren. 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 
 
 
 
Ihre Aufgaben 

§ Fachliche und organisatorische Leitung folgender Bereiche 
o Finanzbuchhaltung 
o Personalverwaltung 
o Leistungsabrechnung ambulant 
o Steuerung Dienstleister 

§ Ordnungsgemäße Führung der Buchhaltung 
o Buchen sämtlicher Geschäftsvorfälle 
o Vorbereiten der Monats- und Jahresabschlüsse  
o Aufbereitung der BWA 
o Kostenstellenabrechnung 
o Anlagenbuchhaltung 

§ Erstellen der Haushalts- und Wirtschaftspläne 
§ Kalkulation von Projekten und Entgeltvereinbarungen 
§ Sicherstellung der Erstellung von Verwendungsnachweisen 
§ Begleitung externer Prüfungen (z.B. Jahresabschluss, Lohnsteuer, Sozialversicherung) 
§ Vertretung der Geschäftsführung in wirtschaftlichen Fragen 
§ Allgemeine Verwaltungsaufgaben 

 
Ihr Profil 
- Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise BilanzbuchhalterIn 
- Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung und Verwaltung 
- Erfahrungen mit dem Programm Simba/Datev sind von Vorteil 
- Teamfähigkeit 
- Belastbarkeit und Flexibilität 
- Kooperative und lösungsorientierte Grundhaltung 

 
Wir bieten Ihnen 
- Eine am TVöD orientierte Vergütung 
- Ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis 
- Einen modernen Arbeitsrahmen und ein angenehmes Betriebsklima 
- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit 
- Möglichkeiten zur Fortbildung 
- Möglichkeit zur Teilnahme an einer betrieblichen Altersvorsorge 
 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per Mail an  
Bewerbungen@Verein-Sprungbrett.org  
 
 


